Zarzadzenie Nr . (4,../2022
Burmistrza Miasta Obrzycko
z dnia 10 pazdziernika 2022 roku

w sprawie: powotania Kierownika kancelarii materiatéw niejawnych w Urzedzie
Miasta Obrzycko.

Na podstawie art. 14 ust. 1, 42 ust. 1 oraz art. 43 ust. 1i 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r.
o ochronie informaciji niejawnych (Dz. U. 2019, poz. 742, Dz. U . z 2022 r. poz. 655, 1933 )
oraz § 2 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 7 grudnia 2011 r. w sprawie organizaciji i
funkcjonowania kancelarii tajnych oraz sposobu i trybu przetwarzania informaciji niejawnych
(Dz. U. 2 2017, poz. 15658) zarzadzam, co nastepuije:

§ 1

Wyznaczam na stanowisko Kierownika kancelarii materiatéw niejawnych w Urzedzie Miasta
Obrzycko Panig Magdalene Walkowiak — referenta ds. kancelaryjno — organizacyjnych
Urzedu oraz obstugi biura Rady Miasta Obrzycko.

§ 2

W przypadku czasowej nieobecnosci Kierownika kancelarii materiatéw niejawnych, jego
biezgce obowigzki wykonuje Petnomocnik ds. ochrony informacii niejawnych.

§3

Kierownik kancelarii niejawnej podlega bezposrednio Petnomocnikowi ds. ochrony
informac;ji niejawnych.

§4
Do gtéwnych zadan Kierownika kancelarii materiatow niejawnych nalezy:
1) rejestrowanie i bezposredni nadzér nad obiegiem materiatow;

2) udostepnianie materiatéw osobom do tego uprawnionym:;



3) wydawanie materiatéw osobom do tego uprawnionym, ktére zapewniajg odpowiednie
warunki do ich przechowywania;

4) egzekwowanie zwrotu materiatow;

5) kontrola przestrzegania wtasciwego oznaczania i rejestrowania materiatow w kancelarii
oraz jednostce organizacyjnej;

§5

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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