
PROCEDURA DO NADANIA NUMERU PORZĄDKOWEGO 

NIERUCHOMOŚCI 

 

JEDNOSTKA PROWADZĄCA 

Urząd Miasta Obrzycko- Referent ds. planowania przestrzennego Magdalena 

Walkowiak. 

WYMAGANE DOKUMENTY 

W celu uzyskania zaświadczenia złożyć: 

• wniosek o nadanie numeru porządkowego,  

• mapę z zaznaczeniem nieruchomości, której ma zostać nadany numer 

porządkowy, 

• dokument potwierdzający prawo do władania nieruchomośćią, 

• w przypadku podziału nieruchomości, do wniosku należy dołączyć kopię 

mapy ewidencyjnej (wniosek można pobrać ze strony BIP Urzędu Miasta  

Obrzycko lub w siedzibie Urzędy, w pok. nr. 5). 

MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW 

Osobiście w sekretariacie Urzędu Miasta Obrzycko, ul. Rynek 19, 64-520 

Obrzycko, za pośrednictwem poczty tradycyjnej, za pośrednictwem platformy 

ePUAP. 

OPŁATY 

Zwolnienie z uiszczenia opłaty skarbowej na postawie art.2 ust. 1pkt 2 ustawy z 

dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej. 

TERMIN I SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY 

Zawiadomienie Burmistrz Miasta Obrzycko wydaje w terminie do 30 dni. 

Obsługa petentów odbywa się od poniedziałku do piątku w godzinach pracy 

Urzędu Miasta Obrzycko. Informacje telefoniczne udzielane są pod numerem  

61 62 10 858. 

PODSTAWA PRAWNA 

1. art. 35 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postępowania 

administracyjnego; 

2. art. 47a i art. 47b ustawy z dnia 17 maja 1989r. Prawo geodezyjne i 

kartograficzne. 



 

TRYB ODWOŁAWCZY 

Brak. 

 

INNE INFORMACJE 

1.    Numer porządkowy ustala się dla budynków mieszkalnych oraz innych 

budynków przeznaczonych do stałego lub czasowego przebywania ludzi, w tym 

w szczególności budynków: biurowych, ogólnodostępnych wykorzystywanych 

na cele kultury i kultury fizycznej, o charakterze edukacyjnym, szpitali i opieki 

medycznej oraz przeznaczonych do działalności gospodarczej, wybudowanych, 

w trakcie budowy i prognozowanych do wybudowania. 

2.    Z wnioskiem o ustalenie numeru porządkowego może wystąpić właściciel 

nieruchomości lub inny podmiot ujawniony w ewidencji gruntów i budynków, 

który tą nieruchomością faktycznie włada.  

3.    O fakcie ustalenia numeru porządkowego zawiadamia się pisemnie 

wnioskodawcę oraz współwłaścicieli lub inne podmioty ujawnione w ewidencji 

gruntów i budynków. 

4.    Ustalenie numeru porządkowego dla budynku zobowiązuje właściciela / 

władającego nieruchomością do umieszczenia w widocznym miejscu, na ścianie 

frontowej budynku tabliczki z numerem porządkowym w terminie 30 dni od dnia 

otrzymania zawiadomienia o ustaleniu tego numeru.  Na tabliczce powinna być 

podana również nazwa ulicy lub placu. W przypadku, gdy budynek położony jest 

w głębi ogrodzonej nieruchomości, tabliczkę z numerem porządkowym 

umieszcza się również na ogrodzeniu. 


